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1 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศสหกจิศึกษา 

(ส าหรับผู้ดูแลระบบ) 
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วิธีการเข้าสู่โปรแกรม 

มีขั้นตอนดังนี ้

 พมิพ์ URL : https://datacoop.rbru.ac.th 

 เลือกประเภท ผู้ดูแลระบบ 

 

 

 ใช้ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่านเดียวกับระบบยืนยันตวัตน (Authentication) 

 

https://datacoop.rbru.ac.th/
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เมนูมทีั้งหมด 6 เมนู 

 
เมนูที่ 1 Dashboard 
หนา้  Dashboard แสดงจ านวน  
1. เอกสารรอพิจารณา  

2. จ านวนสถานประกอบการ  
3. จ านวนนกัศกึษาท่ีสมคัรงานสหกิจศึกษา,  

4. จ านวนนกัศกึษาท่ีไดรั้บการตอบรับจากสถานประกอบการ 

 
 

 จากภาพที่ 1 เอกสารรอพิจารณา คือ ใบสมคัรงานสหกิจศึกษา (Cooperative Education Application Form)(

สหกิจ 03) และ แบบขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกิจศึกษา เพื่อขอความอนุเคราะห์และพิจารณารับนกัศึกษา

ปฏิบติัสหกิจศึกษา ที่ ผา่นการตรวจสอบและพิจารณา อนุมติัจาก หวัหนา้สาขาวิชา/อาจารยท์ี่ปรึกษา แลว้ 

หนา้  Dashboard แสดงจ านวน เอกสารรอพิจารณา , จ  านวนสถานประกอบการ ,จ  านวนนกัศึกษาท่ี

สมคัรงานสหกจิศึกษา, จ  านวนนกัศึกษาท่ีไดรั้บการตอบรับจากสถานประกอบการ 

     

 

หนา้  ติดตามสถานะเอกสารของนกัศึกษา  ,และ เพ่ิมสถานะการพิจารณจากสถานประกอบการ 

     

 
หนา้  เพ่ิมขอ้มูลสถานประกอบการ , จดัการ อนุมติั/แกไ้ข/ลบ ขอ้มูลสถานประกอบการ 

     

 
หนา้  เพ่ิมขอ้มูลต าแหน่งท่ีเปิดรับ และแสดงต าแหน่ง อตัราท่ีเปิดรับทั้งหมด  

   

 หนา้ เพ่ิม/ลบ จดัการระยะเวลาการย่ืนเอกสาร     

 
หนา้ พิมพร์ายงาน     

 

ภาพที่ 1 แสดง Dashboard 
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จากภาพที่ 1 แสดงตารางเอกสารรอพิจารณา   

 ปุ่ ม                     คือปุ่มแสดงรายละเอียดเอกสารดงัน้ี 

1.แบบแจง้รายละเอียดการเขา้ปฏิบติัสหกิจศึกษา (Application Form For Cooperative Education Program) (สหกิจ 01) 

2.ใบสมคัรงานสหกิจศึกษา (Cooperative Education Application Form)(สหกิจ 03)  

3. แบบขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกิจศึกษา เพื่อขอความอนุเคราะห์และพิจารณารับนกัศึกษาปฏิบติัสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 ปุ่ ม   ในคอลมัน์ สถานะอนุมติั(อาจารย)์ คือการแสดงรายละเอียด ผลพิจารณาเอกสาร 

 1.ใบสมคัรงานสหกิจศึกษา (Cooperative Education Application Form)(สหกิจ 03)  

 2. แบบขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกิจศึกษา เพื่อขอความอนุเคราะห์และพิจารณารับนกัศึกษาปฏิบติัสหกิจ

ศึกษา 

 
 

 

 

ภาพที่ 2 ตารางแสดงเอกสารรอพจิารณา 
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 ปุ่ ม ในคอลมัน์ สถานะอนุมติั(เจา้หนา้ที่) คือ 

 

 

 

 

 

 

 

*หมายเหตุ : การเปลี่ยนสถานะเอกสารทุกคร้ัง ระบบจะส่ง e-mail ใหน้กัศึกษารับทราบ 

 จากภาพที่ 1 จ านวนสถานประกอบการ คือ แสดงช่ือ สถานประกอบการที่มีในระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา

ที่ไดรั้บการอนุมติัแลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 จากภาพที่ 1 จ านวนนักศึกษาสมัครงานสหกิจกิจศึกษา คือ จ านวนนกัศึกษาที่ท  า 

1.ใบสมคัรงานสหกิจศึกษา (Cooperative Education Application Form)(สหกิจ 03)  

2. แบบขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกิจศึกษา เพื่อขอความอนุเคราะห์และพิจารณารับนกัศึกษาปฏิบติัสหกิจ

ศึกษา แลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ใบสมคัรงานสหกจิศึกษา (Cooperative Education Application Form)(สหกจิ 03) และแบบ

ขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกจิศึกษา เพ่ือขอความอนุเคราะหแ์ละพิจารณารับนกัศึกษาปฏิบติัสหกจิ

ศึกษา ยงัไม่ไดรั้บการพิจารณา 

 เอกสาร ใบสมคัรงานสหกจิศึกษา (Cooperative Education Application Form)(สหกจิ 03) และแบบ

ขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกจิศึกษา เพ่ือขอความอนุเคราะหแ์ละพิจารณารับนกัศึกษาปฏิบติัสหกจิ

ศึกษา ไดรั้บการพิจารณาแลว้ แต่มีเง่ือนไขในการอนุมติั 

 เอกสาร ใบสมคัรงานสหกจิศึกษา (Cooperative Education Application Form)(สหกจิ 03) และแบบ

ขอ้มูลนกัศึกษาเตรียมสหกจิศึกษา เพ่ือขอความอนุเคราะหแ์ละพิจารณารับนกัศึกษาปฏิบติัสหกจิ

ศึกษา ไดรั้บการพิจารณาไม่อนุมติั 
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 จากภาพที่ 1 จ านวนนักศึกษาที่ได้รับการตอบรับจากสถานประกอบการ คือ แสดงจ านวนนกัศึกษาที่ไดรั้บ

การตอบรับจากสถานประกอบการ (อนุมติัและไม่อนุมติั) 
 

 

 

 

 

 

 

เมนูที่ 2 ตดิตามสถานะเอกสาร 

หนา้ติดตามสถานะเอกสารของนกัศกึษา  , และ เพ่ิมสถานะการพิจารณาจากสถานประกอบการ 

     

 

 

 

 

 

 

 

 ปุ่ ม    จากภาพที่ 3 ในคอลมัน ์สถานะอนมุติั (อาจารย)์ และ คอลมันส์ถานะอนมุติั (เจา้หนา้ที่) 

แสดงสถานะอนุมติัและรายละเอียดการอนมุติัเอกสาร  

1.ใบสมคัรงานสหกิจศกึษา (Cooperative Education Application Form)(สหกิจ 03)  

2. แบบขอ้มลูนกัศกึษาเตรยีมสหกิจศกึษา เพื่อขอความอนเุคราะหแ์ละพิจารณารบันกัศึกษาปฏิบติัสหกิจศึกษา  

จาก หวัหนา้สาขาวิชา/อาจารย ์และ เจา้หนา้ที่ ศนูยส์หกิจศกึษาและพฒันาอาชีพ 

 

 ปุ่ ม  จากภาพที่ 3 ในคอลมัน ์สถานะอนมุติั (หวัหนา้) คือ สถานะอนมุติั 

1.ใบสมคัรงานสหกิจศกึษา (Cooperative Education Application Form)(สหกิจ 03)  

ภาพที่ 3 ตารางแสดงติดตามสถานะ
เอกสาร 
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2. แบบขอ้มลูนกัศกึษาเตรยีมสหกิจศกึษา เพื่อขอความอนเุคราะหแ์ละพิจารณารบันกัศกึษาปฏิบติัสหกิจศึกษา 

จากหวัหนา้ศนูยส์หกิจศกึษาและพฒันาอาชีพ 

 ปุ่ ม  จากภาพที่ 3 ในคอลมัน ์สถานะอนมุติั สถานประกอบการ คือ สถานการณอ์นมุติัรบั

นกัศกึษาปฏิบติัสหกิจศกึษา จากสถานประกอบการ โดนเจา้หนา้ที่เป็นผู ้update สถานะอนมุัติ 

 

 

 

 

 

เมนูที่ 3 เพิม่ข้อมูลสถานประกอบการ 

หนา้เพ่ิมขอ้มูลสถานประกอบการ , จดัการอนุมติั/แกไ้ข/ลบ ขอ้มูลสถานประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 แบบฟอร์มการกรอกขอ้มูลสถานประกอบการ/ขอ้มูลผูป้ระสานงาน 

งาน 
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 จากภาพที่ 4 แบบฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ / ขอ้มูลผูป้ระสานงานเขา้ระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากภาพที่ 5 ตารางจดัการขอ้มูลสถานประกอบการลงระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา อนุมติั/แกไ้ข/ลบ 
 ปุ่ ม         จากภาพที่ 5 คือ ปุ่ มอนุมติัสถานประกอบการ จากนกัศึกษากรอกขอ้มูลสถาน

ประกอบการ เขา้สู่ระบบ  

 ปุ่ ม          จากภาพที่ 5 คือปุ่ มแกไ้ขขอ้มูลของสถานประกอบการที่มีอยูใ่นระบบ  

 ปุ่ ม         จากภาพที่5 คือปุ่ มลบขอ้มูลสถานประกอบการที่มีอยูใ่นระบบ 

เมนูที่ 4 เพิม่ต าแหน่งที่เปิดรับ 

หนา้  เพ่ิมขอ้มูลต าแหน่งท่ีเปิดรับ และ แสดงต าแหน่งอตัราท่ีเปิดรับทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5 ตารางจดัการขอ้มูลสถานประกอบการ 

งาน 

ภาพที่ 6 แบบฟอร์มเพิม่ต  าแหน่งที่เปิดรับ 

งาน 
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  จากภาพที่ 7 ตารางแสดงรายช่ือสถานประกอบการและขอ้มูลต าแหน่งที่เปิดรับ 
 ปุ่ ม          จากภาพที่ 7 คือปุ่ มแสดงรายละเอียดต าแหน่งที่เปิดรับของสถาน

ประกอบการนั้น ๆ 

เมนูที่ 5 หน้า เพิม่/ลบ จดัการระยะเวลาการย่ืนเอกสาร     

หนา้ จดัการ(เพ่ิม/แกไ้ข/ลบ) ระยะเวลาการยืน่เอกสาร ในระบบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 แบบฟอร์มก  าหนดระยะเวลายืน่เอกสาร 

งาน 

ภาพที่ 9 ตารางแกไ้ข/ลบ ขอ้มูลก  าหนดระยะเวลายืน่เอกสาร 

งาน 

ภาพที่ แสดงตารางแสดงรายช่ือสถานประกอบการและขอ้มูลต าแหน่งที่เปิดรับ 

งาน 
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เมนูที่ 6 หน้าพมิพ์รายงาน 

หนา้ พิมพร์ายงานมี 2 ส่วน  

 ส่วนท่ี 1 คน้หาช่ือสถานประกอบการท่ีจะพิมพร์ายงาน  

 

 
 
 
 

 ส่วนท่ี 2 แสดงรายช่ือนกัศึกษาท่ีสมคัรสถานประกอบการนั้น ๆ รายละเอียดต่าง ๆ และการจดัส่ง

เอกสาร

 

 

 ปุ่ ม   จากภาพท่ี 11 คือ ปุ่ ม พิมพร์ายงานตามขอ้มลู ท่ีท  าการคน้หา 

ภาพที่ 10 แบบฟอร์มการคน้หาสถานประกอบการ 

งาน 

ภาพที่ 11 ตารางขอ้มูลแสดงรายช่ือนกัศึกษาที่สมคัร สถานประกอบการที่คน้หา 

งาน 


